
PROGRAMMA DI INFORMATICA 
1) INTRODUZIONE ALL’INFORMATICA  

Concetti di base − I campi di applicazione del computer − Cos’è l’ergonomia − Cos’è un 
computer − Classificazione degli elaboratori − Sistema binario e rappresentazione delle 
informazione  

2) INTERFACCE E SISTEMA OPERATIVO  
La digitalizzazione di suoni e video − Interfaccia utente − Periferiche I/O − Le memorie di 
massa − I sistemi operativi − Introduzione al sistema operativo Windows  

3) ELABORAZIONE TESTI E PRESENTAZIONI 
WORD:  Interfaccia e comandi − Operare sui documenti di testo − Operare con tabelle, 
immagini e oggetti − La stampa  
POWER POINT: − interfaccia e comandi − Sviluppare una presentazione − La struttura, 
immagini e forme − effetti speciali


